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00775577  --  FFOOLLHHAA  DDEE  CCÁÁLLCCUULLOO  --  FFUUNNCCIIOONNAALLIIDDAADDEESS  AAVVAANNÇÇAADDAASS  
 
PPÚÚBBLLIICCOO 

Profissionais ativos, empregados e desempregados que, no âmbito da sua formação contínua, pretendam 
aperfeiçoar/atualizar os conhecimentos nas respetivas áreas de formação.  
  
CCOONNTTEEÚÚDDOOSS  PPRROOGGRRAAMMÁÁTTIICCOOSS  

Múltiplas folhas de cálculo 
   - Múltiplas folhas 
   - Reunião de folhas de cálculo 
   - Ligação entre folhas  
 
Resumo de dados 
   - Inserção de subtotais 
   - Destaques 
   - Relatórios  
 
Análise de dados 
   - Análise de dados em tabelas e listas 
       - Criação, ordenação e filtragem de dados 
       - Formulários 
   - Criação e formatação de uma tabela dinâmica 
   - Utilização de totais e subtotais 
   - Fórmulas em tabelas dinâmicas 
   - Elaboração de gráficos  
 
Macros 
   - Macros pré-definidas 
   - Macros de personalização de barras de ferramentas 
   - Criação e gravação de uma macro 
   - Atribuição de uma macro a um botão 
   - Execução de uma macro 
 
OOBBJJEETTIIVVOOSS  

Executar ligações entre múltiplas folhas de cálculo; 
Efetuar a análise de dados; 
Automatizar ações através da utilização de macros. 
 
AAVVAALLIIAAÇÇÃÃOO  //CCEERRTTIIFFIICCAAÇÇÃÃOO  

No final do curso os participantes receberão um Certificado de Qualificações, com aproveitamento, no caso do alcance dos 
objetivos definidos e da participação em, pelo menos, 90% da duração da formação. 
 
Esta UFCD - Unidade de Formação Modular Certificada está integrada no Catálogo Nacional de Qualificações e faz parte de um 
percurso profissional de nível de qualificação 2 e 4 pelo que, a certificação nesta UFCD, contribui para uma qualificação 
profissional daqueles níveis. 
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DDUURRAAÇÇÃÃOO  

25 Horas 
 
RREEGGAALLIIAASS  SSOOCCIIAAIISS  

As formações modulares certificadas estão isentas de taxa de inscrição. 
 
 


